erfolg braucht service

enotax.de

personalservice gmbh

enotax GmbH SchillerstraBe 6 10625 Berlin

VEREINBARUNG

zur Ubertragung lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlicher
Arbeitgeberpflichten

Auftraggebername/Firma:

Geschéftsfiihrer/gesetzl. Vertreter:
StraBe:

PLZ: Ort: Firmenstempel >

E-Mail-Adresse:

Betriebsnummer: (8-stellig erteilt von der Arbeitsagentur)

Steuernummer: (10-stellig erteilt von Ihrem Betriebsstattenfinanzamt)

lhr Betriebsstattenfinanzamt:

Nummer:_ (4-stellig) und Name:

Berufsgenossenschaft / Unfallkasse:

Mitgliedsnummer:
Gefahrentarifstelle / Strukturschliissel:

Besteht in lhrem Unternehmen:

- Umlage 1: ja / nein ( %)
- Sofortmeldepflicht: ja / nein
- Insolvenzumlagepflicht: ja / nein

Hiermit erteile ich/erteilen wir der enotax GmbH, Schillerstralle 6; 10625 Berlin

den Auftrag zur Erledigung nachfolgender Tatigkeiten ab . . 20
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(Bitte zutreffende Leistungswiinsche ankreuzen!)

O Anmeldung der Arbeitnehmer bei den zustdndigen Versicherungstragern bei Beginn des

Arbeitsverhdltnisses anhand der vom Auftraggeber im Vermittlungsauftrag gemachten Angaben.
O Erstellung von Beitragsnachweisen und anderen Bescheinigungen.
O Fihrung eines Lohnkontos.

O Abmeldung der Arbeitnehmer bei Beendigung des Arbeitsverhéltnisses auf Grundlage der
vom Auftraggeber zum Beendigungszeitpunkt gemachten Angaben und dem beitragspflichtigen

Bruttoarbeitsentgelt.

O Jahresentgeltmeldung zur Rentenversicherung.

Dieser Auftrag gilt bis zum 31.12. des Jahres des Vertragsabschlusses.

Die Verglitung der folgenden aufgefiihrten Vorgadnge betrdagt bis zum Ende des laufenden
Jahres:

1. pro An- und Abmeldung fiir jeden Arbeitnehmer,

mtl. Fiihrung eines Lohnkontos 10,50 €*
2. pro Uberweisung (an Studenten & Krankenkasse) 3,00 €*
3. pro Jahresmeldung fiir jeden Arbeitnehmer 10,50 €*

Eine Anpassung der Verglitung findet jahrlich statt.

Der enotax entstehende Porto- und Versandkosten werden in Hohe der angefallenen Betrage
zusdtzlich in Rechnung gestellt.

Dem Auftraggeber wird von der enotax GmbH monatlich eine Rechnung gestellt.

Die Auftragbedingungen sind dem Auftraggeber ibergeben worden.

Berlin, den . .20

Unterschrift Arbeitgeber Unterschrift enotax GmbH

* Die angegebenen Entgelte verstehen sich zuzlglich der gesetzlichen Umsatzsteuer.
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Zusatzvereinbarung
Zwischen
(Arbeitgeber)

und der enotax gmbh, SchillerstraBe 6, 10625 Berlin wird die Ubernahme der Lohnauszahlung zu
folgenden Konditionen vereinbart:

— Der Arbeitgeber erhdlt von der enotax gmbh fiir die bei ihm beschéftigten Arbeitnehmer die

erforderlichen Unterlagen per Post zugesandt.

— Am Monatsende bzw. nach erfolgter Abrechnung fiillt der Arbeitgeber diese Unterlagen aus und

schickt die erste (weile) Seite zuriick an enotax gmbh.

— Nachdem die enotax gmbh die erforderlichen Unterlagen fiir die Abfiihrung der
Rentenversicherungsbeitrage erstellt und dem Arbeitgeber eine Gesamtrechnung zugesandt hat,
begleicht der Arbeitgeber diese Rechnung binnen fiinf Tagen durch Uberweisung auf das

Firmenkonto der enotax gmbh.

— Sobald der Rechnungsbetrag auf dem Geschéftskonto der enotax gmbh gutgeschrieben wird,
wird diese den Lohn abziiglich des Beitrages zur Rentenversicherung auf das Konto des
betreffenden Studenten iiberweisen. Hierbei berechnet die enotax gmbh pro Uberweisung einen

Betrag in Hohe von € 3,00 (zzgl. MwsSt).

Berlin, den . .20

Unterschrift Arbeitgeber Unterschrift enotax GmbH

enotax gmbh * Sitz und Amtsgericht: Berlin Charlottenburg * HRB 92697 *Steuernummer: 27/473/03940
Geschaftsfihrer: Dipl. Kfm. Theofanis Kanakaris
Bankverbindung: Berliner Sparkasse / LBB, BLZ: 100 500 00, Kto-Nr.: 670007889



erfolg braucht service

enotax.de

personalservice gmbh

enotax GmbH SchillerstraBe 6 10625 Berlin

Auftragsbedingungen

1. Auftragsumfang

Die Auftragsnehmerin tibernimmt fiir den Auftraggeber die monatliche lohnsteuerliche und

sozialversicherungspflichtige Abrechnung fiir dessen Arbeitnehmer.

2. Zahlung offentlich-rechtlicher Abgaben

Der Auftraggeber verpflichtet sich, die monatliche Sozialversicherungsbeitrdge auf ein von der
Auftragnehmerin benanntes Konto bis zum dritt letztens Banktags des Monats zu uberweisen.

Lohnsteuer wird von criteria abgefiihrt.

3. Aufklarungspflicht des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber hat dafiir zu sorgen, dass der Auftragnehmerin auch ohne deren
besondere Aufforderung alle fiir die Ausfiihrung des Auftrages notwendigen Unterlagen
rechtzeitig vorgelegt werden und ihm von allen Vorgangen und Umstdnden Kenntnis gegeben
wird, die fur die Ausfiihrung des Auftrages von Bedeutung sein kénnen. Dies gilt auch fur die
Unterlagen, Vorgange und Umstédnde, die erst wahrend der Tatigkeit der Auftragnehmerin
bekannt werden.

(2) Auf Verlangen der Auftragnehmerin hat der Auftraggeber die Vollstandigkeit der
vorgelegten Unterlagen und der gegebenen Auskiunfte und Erklarungen in einer von der

Auftragnehmerin formulierten schriftlichen Erklarung zu bestatigen.

4. Untersuchungs- und Rigepflicht

Der Auftraggeber ist verpflichtet, Mitteilungen der Auftragnehmerin unverziiglich auf
Vollstandigkeit und offensichtliche Mangel zu Uberpriifen. Er ist weiterhin verpflichtet,
entsprechende Rigen unverziiglich, spdtestens jedoch innerhalb von 14 Kalendertagen nach

Erhalt der Mitteilung schriftlich bei der Auftragnehmerin zu erheben.
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5. Mangelbeseitigung

(1) Bei etwaigen Mangeln hat der Auftraggeber Anspruch auf Nacherfiillung durch die
Auftragnehmerin. Nur bei Fehlschlagen der Nacherfiillung kann er auch Herabsetzung der

Verglitung oder Rickgangigmachung des Vertrages verlangen

(2) Der Anspruch auf Beseitigung von Mangeln muss vom Auftraggeber unverziiglich

schriftlich geltend gemacht werden.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten, wie z.B. Schreibfehler, Rechenfehler und formelle Mangel
konnen jederzeit von der Auftragnehmerin auch Dritten gegeniiber berichtigt werden.
Unrichtigkeiten, die geeignet sind, in der beruflichen AuBerung der Auftragnehmerin enthaltene
Ergebnisse in Frage zu stellen, berechtigen diesen, die AuBerung auch Dritten gegeniiber
zurtickzunehmen. In den vorgenannten Fillen ist der Auftraggeber von der Auftragnehmerin

tunlichst vorher zu horen.

6. Verschwiegenheitspflicht

Die Auftragnehmerin verpflichtet alle ihre Mitarbeiter schriftlich zur Verschwiegenheit. Alle vom
Auftraggeber Ubermittelten Daten und deren Vermittlung werden streng vertraulich behandelt
und insbesondere nicht unbefugt weitergegeben. Die Verschwiegenheitspflicht erstreckt sich
auch auf sonstige Kenntnisse, die die Auftragnehmerin im Zusammenhang der
Auftragsdurchfiihrung erlangt hat. Die Pflicht zur Verschwiegenheit besteht nicht, soweit die
Offenlegung zur Wahrnehmung eigener Interessen der Auftragnehmerin erforderlich ist,
insbesondere dann nicht, wenn der Auftraggeber gegen seine vertraglichen Verpflichtungen

verstofRen hat.

7. Haftung fiir 6ffentlich-rechtliche Abgaben

Der Auftraggeber verpflichtet sich schon jetzt, fiir den Fall, dass insbesondere Lohnsteuer- bzw.
Sozialversicherungsbeitrdge  nicht  abgefiihrt  wurden, mit der  Auftragnehmerin
zusammenzuarbeiten, um dieser zu ermdglichen, damit riickstdndige Betrdge gegeniiber den

einzelnen Arbeitnehmern geltend zu machen.
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8. Sonstiges

Diese Vertragsbedingungen gelten fir alle Abrechnungen der Auftragnehmerin fir den
Auftraggeber, auch wenn diese Bedingungen fir den einzelnen Fall nicht wieder vorgelegt

werden oder auf sie nicht ausdricklich Bezug genommen wird.

Einzelne abweichend getroffene Regelungen und Vereinbarungen bedirfen zu ihrer
Wirksamkeit der Schriftform. Das vorstehende Schrifterfordernis kann nur schriftlich aufgehoben

werden.

Fir etwaige Streitigkeiten aus dem Vertrag und damit im Zusammenhang stehende
Rechtsbeziehungen wird fiir beide Parteien Berlin als Gerichtsstand vereinbart, soweit dies

zuldssig ist.

Erfullungsort ist Berlin. Auf diesen Vertrag ist ausschlieBlich das Recht der Bundesrepublik
Deutschland anwendbar. Sollten einzelne Bestimmungen dieser Vereinbarung ungiiltig sein,
wird hierdurch die Giiltigkeit der Vereinbarung im Ubrigen nicht beriihrt. Eine ungiiltige
Bestimmung ist durch eine Bestimmung zu ersetzen, die dem wirtschaftlichen Zweck der ungiilti-

gen Bestimmung moglichst nahe kommt.

Vereinbarung zwischen enotax GmbH und Auftraggeber, 5 Seiten
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AG-Code: Firma:
Monat:

enotax personalservice gmbh * Schillerstralle 6 * 10625 Berlin * info@enotax.de * Tel.: 030 787711-0 * FAX: 030 787711-99

Karten-Nr. |Name Steuer- und Steuer- und Zeitraum der Beschaftigung
des/der Arbeitnehmer/in |SozialVers.- SozialVers.—
pflichtiger freier
Bruttolohn Bruttolohn

bis
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Arbeitstage
Neuanmeldung
Arbeitet weiter
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